
广东财贸职业学院教务处文件
粤财院教〔2022〕46 号

关于开展2022-2023学年第一学期
中期教学检查工作的通知

各教学单位：

在疫情防控的严峻形势下，本学期自开学以来一直进行

线上线下同步教学。为规范教育教学过程管理，严格落实教

学开课计划执行情况，进一步提升教学管理水平和教学运行

质量，确保学校教育教学质量和人才培养质量，现决定开展

2022-2023 学年第一学期中期教学检查。具体有关事项通知

如下：

一、组织机构

（一）校级教学检查工作领导小组

组 长：熊 飞

副组长：程 玖、谢永达、刘星辛、曾 纯

成 员：陈晓妍、张 婷、廖凌锋、樊 欣、张 辉、

王庆林、黄心怡

（二）各教学单位教学检查工作小组

组 长：教学单位负责人

成 员：各教研室主任、教务管理员、考务管理员



二、检查方式

中期教学检查以各教学单位自查为主，学校组织校内教

学督导和相关工作人员随机抽查的方式进行督查。检查结果

不合格的项目内容需在规定时间内进行整改，并接受再次随

机抽查。

三、检查时间及要求

（一）各教学单位中期教学检查

1.检查时间：12 周周一前

2.工作要求：

（1）对照检查内容及要求完成本单位的中期教学检查；

（2）将本单位自查结果进行通报，针对教学检查过程

中发现的问题要列成整改台账并在一周内完成整改；

（3）本单位中期教学检查情况要形成总结报告，将总

结报告及本文附件通过 OA 流程提交至教务处陈晓妍处。

（二）校级中期教学检查

1.检查时间：12 周-13 周

2.工作要求：

（1）对照检查内容抽查各教学单位的教学材料，不符

合要求的项目内容需在当周完成整改；

（2）13 周再次复查不合要求的内容，并发文通报本次

中期教学检查的情况。



四、检查内容及要求

序

号

检查

项目
检查内容 备查材料 要求

1

教学

运行

管理

教学进度、教学

计划执行情况
同时检查线上授课记录和开展情况

对照教学计划检查教学进

度，进度差 2 次课以上的需

要说明情况并提出解决方案

备课情况
教学计划、教案、PPT 及其他相关的

课堂教学资源及线上教学教案

至少准备比教学进度多两周

的相关材料

考查类课程的

课程考核方案
有关课程的课程考核方案 对照教学计划要求

教学秩序
教学秩序登记表、巡堂周报、课堂情

况图片
同时检查线上教学巡查情况

教学日志 教学日志登记情况

完成已授课课程的教学日志

登记（教务处根据教务系统

记录统计）

学生考勤 学生考勤登记情况

完成已授课课程的学生考勤

登记（教务处根据教务系统

记录统计）

作业布置及批

改情况
作业布置及批改记录 对照教学计划要求

2

教研

室管

理

教研室活动 活动图片、活动记录、会议纪要
完成三次教研活动，要有过

程性材料佐证

教研室成员管

理

教研组成员名单及参加教研活动的

次数、纳入管理的其他有关佐证

需将本教研组成员拉入教研

组工作群进行管理，教研组

组织各类活动需通知到组内

所有成员并严格考勤

教研室集体备

课
集体备课记录、总结、图片

完成不少于三次的集体备

课，要有过程性材料佐证

教研室听课安

排及记录
听课安排、总结、记录等

1.教研室对新进教师听课并

指导

2.对本教研组上学期学生反

馈较多和学生评价最低的老

师进行听课。

3

教学

质量

监控

教师听课情况 各任课教师听课记录本

1.所有有授课任务的教师每

学期需完成 2 次（4 课时）的

听课任务；

2.2022 年新入校、本学期第

一次授课的新教师本学期需

完成 3 次（6课时）的听课任

务；

3. 截止到中期检查至少要

完成一次听课任务；




